化材系40週年系慶系系友大會第五次籌備會
時　間：100年10月27日(星期四) 下午6時30分
地　點：淡江城區部會議室522室
主　席：孫會長瑞隆
出　席：詳簽到表　　　　　　　　　　　　　　　　　　紀錄：林育羽
1、 報告事項
一、聯絡組報告
二、活動組報告
三、系主任報告系內工作情況
四、大會手冊校稿。

2、 臨時動議
一、討論當天各活動場地的形況
會場負責：陳幹源、吳重興、林育羽　　　招待：曾榮華、吳治政
	時間
	工作項目
	內容
	人數(初估)

	08:00會場佈置
	報到處
會場
	
	6 人
8 人


	09:00報到
	問卷調查
	筆
問卷
桌子
收集人
	2 人

	
	名牌
	名冊
名牌套
空白名片
	2 人

	
	收費
	收錢+填單
收據
	4 人

	
	發紀念品
	衣服
其他
	2 人
1 人

	
	導引
	
	3 人

	
	飲料
	水、咖啡、補充水
	

	
	眷屬活動
	餅乾糖果
校園導覽
	4人


化材系已於週四開系務會議將人力分配好，請系主任報告。
系慶暨系友大會流程：
	時間
	活動
	內容
	時間長度
	備註

	10:00 系慶
	司儀宣佈
開始
	吳尉鈴主持
	2 min
	

	
	主席致詞
	
	10 min
	

	
	來賓致詞
	校長、副校長
院長、會長、
資深教師
	15 min
	

	
	唱
生日快樂歌
	
	5 min
	

	
	專題演講
	
	20 min
	

	約52分

	11:00 系友大會
	會長致詞
	○○○主持
	5 min
	

	
	來賓致詞
	
	
	

	
	會務報告
	財務
工作
網站
	1 min

3 min 

2 min 
	求職求才介紹

	
	提案討論
	
	20 min
	

	
	臨時議動
	
	5 min
	

	約36分

	11:45
	散會
	引導至活動中心
	
	


活動中心負責：蕭文柱、黃慶文、張誌民 (主任提供2名研究生)

	時間
	內容
	備註
	負責人

	09:00 
	佈桌
	佈桌表
	蕭文柱

	12:00
	前五道菜上完
	
	

	12:20
	餐會開始
	募款活動主持
	李瑞香

	
	
	餘興節目主持
	黃綺紋

	
	熱舞社表演 10 min
	
	系主任

鄭廖平老師

	
	木吉他     20 min
	
	

	
	魔術社表演 20 min
	
	

	
	國標舞     15 min
	
	

	
	熱舞社表演 10 min
	
	

	13:20
	上完最後一道菜
	主持介紹接下來的產學論談活動。
	

	13:40
	餐敘結束
	監督會場收拾

及工讀金發放
	黃慶文

張誌民


二、各負責人之注意事項

煩請所有理監事系慶當天早上八點到場協助

會場接待（展示區、E787）：孫瑞隆、吳重興、陳幹源、吳治政、曾榮華。
· 那天報到處路線為

簽到（繳費、找名牌，確認系友資料）

紀念品發放（量衣服尺寸）

填問卷（學校需要，所以希望大家都能填寫）

引導至展示區（3樓中庭空地）再帶至會場。

· 為了路線順暢前進，所以接待人員可能會在展示區招呼，或是在會場裡。
會場報到處(收費區)：林育羽（準備繳交會費費清單及當天報名費收據）
會員大會主持：周厚志（會議議程投影片）

　財務報告：陳幹源
　工作報告：周厚志
　網站介紹：黃嘉宏　（因為這次沒有求職海報，順便介紹目前的求職求才狀況）

活動中心：蕭文柱、黃慶文、張誌民（鄭廖平老師的研究生）
餐敘募款主持：李瑞香（在餘興節目中間休息時間穿插話題？）

餘興節目主持：黃綺紋（和瑞香學姊搭配，菜上完介紹下午的產業論談）

餐敘結束會場收拾：黃慶文、張誌民（監督會場還原及工讀金發放）

三、紀念品追蹤

已到貨：紀念服400件、紀念手提袋300件、紀念馬克杯310個

未到貨：原子筆、牛樟芝膠囊，紀念特刊（11/4送印）、大會手冊（11/3送印）
四、最後確認籌備會

時間：100年11月7日(星期一) 下午6時30分
地點：淡江大學台北校區　會議室522室
3、 散會
